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MANUAL BOOK SIKNA (LOGIN SEBAGAI ADMIN OPD/UPT)

1. Akses url sikna di

08 =

https://sikna.pariamankota.go.id dan klik tombol Login SIKNA.

pariamankota.go.id

T SIKNA
SISTEM INFORMAS! KINERIA NON ASN

— SI KNA = User: Nama User
SISTEM INFORMASI KINERJA NON ASX

Sistem Informasi Kinerja Non ASN

==SIKNA== ("’ Pegawai

Sistem Informasi Eir5
Kinerja Non ASN

Pengambilan Absen dan Penginputan Laporan
Kinerja Harian Pegawai NON ASN di lingkungan

Titik Koordinat Lokasi Absensi
Lat: -0.62928650576768 ~~ Long: 100.13912382

Klik untuk mendapatkan titik koordinat sekarang

Pemerintahan Kota Pariaman
LATITUDE LONGITUDE
=~ KOORDINAT BELUM KOORDINAT BELUM
DITEMUKAN DITEMUKAN

Data Kehadiran Bulan Juni

No. Hari/Tanggal Kehaa.

2. Muncul tampilan login dari SIKNA dan inputkan username password sebagai admin OPD/UPT

@ SISTEM INFORMASI KINERJA NON ASN

Silakan login terlebih dahulu
login sebagai admin OPD/UPT P
Password a8

Masuk
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3. Setelah login, maka akan muncul tampilan menu Beranda yang menampilkan data statistik harian
dari kehadiran pegawai pada OPD/UPT yang login.

- = User: DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA [cd =
® SIKNA

SISTEM INFORMASI KINERJA NON ASN KOTA PARIAMAN

Admin OPD

18

Sudah Absen

18 0

Hadir Apel Pagi (HAP) Terlambat Cepat Pulang

Beranda

More info © More info © Moreinfo © More info ©

4 0 22 82 %
: [

Belum Absen Cuti/izin/Sakit Pegawai Non ASN Persentase Kehadiran Hari ini

More info © More info © More info © Moreinfo®

Copyright © 2022 Di Version 1.0

4. Pada menu Data Non ASN dapat dilihat data seluruh pegawai non ASN pada OPD/UPT yang login,
dimana admin dapat menambahkan data pegawai, memperbarui data pegawai, melihat data
pegawai dan menghapus data pegawai.

= SIKNA = User: DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA & %

Data Pegawai Non ASN Home  { Data Pegawai Non
Kode Nama Pegawal SKPD Pegawal Bidang
i Pegawai Non ASN - DINAS KOMUNIKAS| DAN INFORMATIKA (O.% | v Pilih Bidang—~ v n £ + 1ambah Pegawai
Showing 1-20 of 22 items.
Status
4 Kode-Hama Non ASN NIK Tempat/Tanggal Lahir SKPD. Bidang Pegawal

1 DEDI RAHMAT - DE19840513001 pErgiy PARIAR: tn e s e s DINAS KDMUNIKAS] DAN BIDANG INFORMAS| DAN Aketif @F
INFORMATIKA (OPD) KOMUNIKAS| PUBLIK |

2 DEWILESTARIAN| - DE20221103001 137 omemresias | PARI AN e - + DINAS KOMUNIKAS| DAN BIDANG INFORMASI DAN Aktif @F
INFORMATIKA (GPD) KOMUNIKAS| PUBLIK | |

3 DESIEKAPUTRI-DE20221103002 1377 o DINAS KOMUNIKASI DAN BIDANG INFORMAS| DAN Aktif @
INFORMATIKA (GPD) KOMUNIKAS| PUBLIK |

4 ERWINOO TRIERMIS - YT SIS [P el L DINAS KOMUNIKASI DAN BIDANG INFORMAS| DAN Akif @F
ER20221103001 INFORMATIEA (OPD) KOMUNIKASI PUBLIK ]

5 GILANG RIZANA PRATAMA o s DINAS KOMUNIKASI DAN BIDANG PEYELENGGARAMN Akl @F
119900816001 INFORMATIKA (GPD) E-GOVERMENT (]

6 HARRY SYOFYAN - HA19820101001 1377, T e s us danman 1202 DINAS KOMUNIKAST DAN BIDANG PEYELENGGARAAN Aktif @F
INFORMATIKA (GPD) T | |

7 HASANULBULKIS-HA19960808001 127" ... e ™ DINAS KOMUNIKAS| DAN BIDANG INFORMAS| DAN Akl @r
INFORMATIKA (GPD) KOMUNIKAS| PUBLIK |

8 HIZBULLAH HUSNI NASUTION sy | Wi kit DINAS KOMUNIKAS] DAN BIDANG INFORMAS| DAN Aktif @F




5. Berikut form input Tambah Pegawai dari menu Data Non ASN.

S User: DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA ® ®

Tambah Data Honorer Home / Data Honorers | Tambah Data Honerer

Tambah Data Honorer
Kode Honorer Nama skeD
DINAS KOMUNIKAS! DAN INFORNATIKA (OPD)

Pegaa e akan st secars tomats et s gk SATKER

DINAS KOMUNIKASI DAN I

sioanc
Tempat i Tangt i
g [rp——
Alamat 3
. [T—
B— B .

Instansi Pendidikan Terakhir

Jurusan Terskhir Gelar

Pl Jeris Pegawa.

Status Honorer
Jabatan Jenis Instansi Pegawai pilih v

Pilin o

.. |

6. Pada menu Data Atasan, admin dapat menambahkan data atasan masing-masing dari pegawai
non ASN dengan klik tombol Tambah dan admin juga dapat mengubah, melihat dan menghapus
data atasan masing-masing pegawai.

M SIKNA = User: DINAS KOMUNIKASI DAH INFORMATIKA » %

Atasan Pegawai Non ASN HOR

Nama Pegawai

Showing 1-20 of 24 items.

Data Atasan
* Pegawai Non ASN. Atasan Status
i 1 619900816601 ~ GILANG RIZANA PRATAMA 198007262006041006 ~ EKA PUTRA PERNANDA o ¥4 |
KopLaporan 2 HALIBZ0I0I001 - HARRY SYOFYAN 1980072620604 1006 - EKGA PUTRA PERMANDA Pl o/F
Kehadiran E3 SU19940226001 ~ SUCI RAMADHANI 198007262006041005 - EKA PUTRA PERMANDA [t | (oFs |
4 SH19970306001 ~ SHINDY SATRIASMITA 198007262006041006 ~ EKA PUTRA PERNANDA [ s | @re
5 SE19310902001 - SELFIRA HINDRIVANI 198007262006041006 ~ EKA PUTRA PERNANDA o osi
6 YU13910816001 ~ YUTIA PUTRA 198007262006041006 ~ EKA PUTRA PERNANDA it | ori
7 NA20221101001 ~ NAGINA KINASIH KENCANA 198007262006041006 — EKA PUTRA PERNANDA [ i | G)"
8 M.20011129001 - MICKSAN 198007262006041006 ~ EKA PUTRA PERMANDA o orn
9 YEL9961102001 - YELLY PUTRI DEWI 198007262006041006 ~ EKA PUTRA PERNANDA [ ] orF
10 DE20221103001- DEWI LESTARIANI 198305312009021005 - ELFADRY o Y |
u DE20221103002 ~ DESI EKA PUTR! 198305312009021005 ~ ELFADRI [ wair | Loy |
12 ER20221103001 - ERWINDO TRI ERMIS 138305312009021005 ~ ELFADRI .o G)f'
7. Berikut form input dari menu Data Atasan Non ASN.
¥ SIKNA = User: DINAS KOMUNIKAS! DAN INFORMATIKA [ -
dmin OPD Tambah Data Atasan Home / Atasan Honorer / Tambah Data Atasan
Tambah Data Atasan
Nama Pegawai SKPD
v DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA (OPD) x v
NIP/NAMA ASN SATKER
v DINAS KOMUNIKAS! DAN INFORMATIKA (OPD) x v
Atasan Status BIDANG
Ak v diisi untuk =




8. Menu Penandatangan merupakan menu vyang dapat digunakan untuk menampilkan
penandatangan pada Rekap Laporan Kehadiran Pegawai maupun Rekap Laporan Harian Pegawai.

User: DINAS KOMUNIKAS! DAN INFORMATIKA

B SIKNA E
Data Penandatangan Laporan

NIP/NAMA SKPD
Kot P at v tangar -
Showing 1-3 of 3 items.
#  NIP/NAMA
@ renandatangan
1 198007262006041006 - EKA PUTRA PERNANDA

| ol 2 198305312009021005 ~ ELFADRI

3 197901192003121005 ~ RIKY FALANTING

SIKNA = User: DINAS KOMUNIKAS! DAN INFORMATIKA

Admin OPD

Tambah Penandatangan

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA (0.%

SATKER

Jabatan Penandatangan
Kepala Bidang Penyelenggaraan E-Govermement
Kepala Bidang Informasi dan Kemunikasi Publik

Sekretaris Dinas Komunikasi dan Informatika

DINAS KOMUNIKAS| DAN INFORMATIKA (0.% | =

& X

Home / Data Pena gan Laporan

Status
BIDANG PEYELENGGARAAN E-GOVERMENT e orld
BIDANG INFORMAS! DAN KOMUNIKAS! PUBLIK [ i ] [ Y]
SEKRETARIAT (o BT |
& X

Home / Penandatangans / Tambah Penandatangan

Tambah Data Penandatangan untuk Laporan/Report

NIP/NAMA

& DataAtasan

z . Jabatan Penandatangan
Penand

Status Penandatangan

£ Kehadiran Auif

SKPD.

= | DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA (OPD) x|~
SATKER

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA (OPD) x|
Bidang

10. Menu Kop Laporan dapat digunakan untuk menampilkan data kop laporan harian atau kop rekap

kehadiran pegawai.

S User: DIMAS KOMUNIKAS! DAN INFORMATIKA

Kop Laporan OPD

Home | Kop

Kop Laperan

SKPD.

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA [0PD) x|~

Showing 1-1 of Litem,

# SKPD Alamat Lengkap
B Kop Laporen 1 DINAS KOMUNIKASI DAN

= INFORMATIKA (OPD)

= User: DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

\dmin OPD

Tambah Kop Laporan

JL imarm Bonjol No 24 Pariaman, Desa Cimparuah, Keeamatan Pariaman
Tengah Kota Pariaman, 25511

SATKER

DINAS KOMUNIKAS| DAN INFORMATIKA [OPD) x|

Website

diskominfo.pariamankota.go.ld

E-mail Status

@
N

diskominfo@pariamankota.go.id

Home / KopLaporan / Tambah Kop Laporan

Beranda Tambah Kop Laporan

SKPD.
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA (OPD)
SATKER

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA (OPD)

Bidang

L »gai OPD tidal m

Alamat Lengkap
x|~

Website
x|

Telepon

E-mail

Fax Status

Aktif v



12. Menu Kehadiran Pertanggal dapat digunakan untuk melihat data kehadiran pegawai. Pada menu
ini admin dapat melihat jam ambil absen masuk dan pulang seluruh pegawai yang disertai dengan
status dari kehadiran pegawai pada tanggal yang dipilih. Admin dapat melakukan perubahan dan

penghapusan data kehadiran pegawai.

= User:DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

Rekap Kehadiran Tanggal :31-Jul-2023

Kode Nama Pegawai Tanggal Absen Tahun
Showing 1-18 of 18 items

#  Kode-Nama Pegawal SKPD Bidang Kehadiran ~ AbsenMasuk  Absen Pulang Tanggal Aksi

1 YENIASWINDA- YE19860724001 DINAS KOMUNIKAS DAN INFORMATIKA  SEKRETARIAT ' 06:20:00 Bebum Absen senin,31uuiz2s @0
Jabatan: Petugas Kebersihan (OPD) [ a7 ]

2 RICEA RAHAYU - RI20221103002 DINAS KOMUNIKAS! DAN INFORMATIKA  BIDANG INFORMAS! DAN v 06:28:00 Detum Absen senin, 3102023 ]

B Kehadiran Jabatan: Tenaga Pelayanan fnformasi (oPD) KOMUNIKAS| PUBLIK [z
Publik (PPID)
n Pertanggal

3 YURNALIS - YU20221107001 DINAS KOMUNIKASI DAM INFORMATIKA  SEKRETARIAT < 06:36:00 Bolum Abson senin, 31uuiiz023 30
Jabatan: Petugas Kebersihan (0PD} [ ]

4 YUTIAPUTRA-YU19910916001 DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA  BIDANG PEYELENGGARAN < 07:06:00 Betum absen senin, 31 1uizes 0
Jabatan: IT Support/Teknisi TIK (0PD) E-GOVERMENT o

5 DEDIRAHMAT - DE DINAS DAN DAN RMASI DAN v 07:08:00 Belumabsen senin,31Juii2023  EA0
Jabatan: Pengelola Media Center (0PD) KOMUNIKAS] PUBLIK (e}

{videografer dan desain grafis)

Jabatan: Pengelola Media Center

Pada menu ini admin juga dapat melihat kehadiran pegawai yang belum mengambil absen pada
tanggal yang dipilih, dan admin juga dapat menambahkan kehadiran dari pegawai yang belum

mengambil absen.

Pegawai Belum Absen Tanggal 31-Jul-2023

Showing 1-4 of 4 items.

#  Kode-Nama Pegawai

1 ERWINDO TRI ERMIS - ER20221103001
Jabatan: Pengelola Media Center (Peliput dan Foto Grafer)

2 NAGINA KINASIH KENCANA - NA20221101001
Jabatan: Staff Pengelola Jaringan Internet

3 RIKAWATI - RI20221103001
Jabatan: Pengelola Media Center (Peliput)

4 ZULVIFADLI N - ZU20221103001
Jabatan: Pengelola Media Center (Peliput dan Foto Grafer)

Copyright © 2022 Dinas Komunikasi dan Informatika Kota Pariaman.

(oPD)

SKPD

KOMUNIKAS! PUBLIK [ ]

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA (OPD)

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA (OPD)

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA (OPD)

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA (OPD)

Bidang

BIDANG INFORMASI DAN KOMUNIKASI PUBLIK

BIDANG PEYELENGGARAAN E-GOVERMENT

BIDANG INFORMASI DAN KOMUNIKASI PUBLIK

BIDANG INFORMASI DAN KOMUNIKASI PUBLIK

Tambah Kehadiran

Tambah Kehadiran

Tambah Kehadiran

Tambah Kehadiran

6  DEWILESTARIANI - DE20221103001 DINAS KOMUNIKAS] DAN INFORMATIKA  BIDANG INFORMASI DAN s Belum Absen senin31uuiz023  [E30
Jabatan: Pengelola Media Center (oPD) KOMUNIKAS| PUBLIK
(Peliput)

7 JUNAIDI- JU20221103001 DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA  BIDANG INFORMASI DAN < 07:25:00 Belum Absen senin;314uliz02s B0

Version 1.0



13. Menu Kehadiran Bulanan digunakan untuk menampilkan kehadiran seluruh pegawai pada bulan
yang dipilih. Apabila pegawai sudah mengambil absen maka akan muncul tanda centang.

14. Admin juga dapat

Bulanan.

= user: DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

Rekap Kehadiran Bulan :Juli 2023

Nama Non ASN

No. Nama

1 DEDIRAHMAT -
DE19840513001

2 DEwWI
LESTARIANI -
DE20221103001

3 DESI EKA
PUTRI-
DE20221103002

4 ERWINDOTRI
ERMIS.
ER20221103001

5 GILANGRIZANA
PRATAMA -
Gl19900816001

& HARRY

Jabatan

Pengelola Media
Center
(videografer dan
desain grafis)

Pengetola Media

Center (Peliput)

Pengelola Media
Center (Peliput)

Pengelola Media
Center [Peliput
dan Foto Grafer)

Programmer

Sistem Analis

Bulan
{ -l

Tanggal

01 o2 03 04

o

v o

v

v/

&

05 06 07 08 09

vV
v N
v v
AL Ak,
VN
v

Home | Rekap Kehadiran Butan :Juli 2023

Tahun

2023 v

10 11 12 13 4 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 2 29 30 3

A A A A B e e I O S £ A AR ECS 4
v v v W LA S R A v
v SV v - Y LA S A A - v
v s v AR A S A

A S A v AR A R A A 4 - W
VoL v AR A S A N v

mencetak kehadiran bulanan pegawai dengan klik tombol Cetak Kehadiran

PEMERINTAHAN KOTA PARIAMAN
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

‘Nama Pegavai

'DE19840513001-DEDI RARMAT

'DAFTAR HADIR PEGAWAI NON ASN

BULAN : JULI2023

Jsbatan

Pengelola Media Center (sideografer dan desain
gt

& Microsoft Print 0 PDF +

Orientation

Dr

PUTR

—

ER2221103001 TRIERMIS

(G119900816001.GILANG RIZANA PRATAMA Programmer

S

‘HAISE0101001 YOFY,
HA19960808001- HASANUL BULKIS

Sistem Analis

Pengelola Media Center (vdeografe)

"F0110300L- FIZBULLAH HUSND
NASUTION

JU20221103001JUNAIDI

Pengelola Media Certer (Video Grafe)

StaftJaringan

Staff Pengelola aringan ntermet

TR R RIR AR A[S

<

S S S N S S

PSRN SRS CS B
S N SN S

Pengelola Media Certer (Pelipu)

nasi Pubik (PPID)

Pengelola Data Layaman TIK.

Programmer

RAMADEAN

Programmer
b

IS YEI9860724001-YENI ASWINDA

19, YE19961102001-VELLY PUTRI DEWT

Pengelola Data Layanan TIK

0. YUI9910916001-YUTIA PUTRA

T Support Teksis I

21 YUX021107001-YURNALIS
2 FADLLN

Petugas Kebershan

lv-
-
v -
v
v -
-
-
=
-
v -

E S o S S

< <fafefaa afs afs -
S S N N L

Nmasss10s9s03 1011

Cancel



15. Menu User Pegawai digunakan untuk membuat akun login pegawai, memperbarui akun login dan
menghapus akun login pegawa

User: DINAS KOMUNIKAS! DAN INFORMATIKA w X
Pegawai OPD Home / Pegawal OPD
Nama Pegawai SKPD Pegawai
v DINAS KOMUNIKAS| DAN INFORMATIKA (OPDF ~ v Qcar\
Showing 1-20 of 22 items.
Status
Kode - Nama Pegawai NIK SKPD Bidang Pegawai User Login
DE19840513001 ~ DEDI RAHMAT, - 13 DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA  BIDANG INFORMAS! DAN KOMUNIKASI Aktif 13 s
(oPD) PUBLIK m
DE20221103001 ~ DEWI LESTARIAM, - 13 DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA  BIDANG INFORMAS! DAN KOMUNIKAS! Atif 13 ®F
(0PD) PUBLIK o
48 Users DE20221103002 ~ DES| EKA PUTR, - 55 DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA  BIDANG INFORMAS! DAN KOMUNIKAS! Altif 13 - ®F
(oPD) PUBLIK o
& User Pegaw 7 .
ER20221103001 - ERWINDO TRIERMIS, 5.0 13 DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA  BIDANG INFORMASI DAN KOMUNIKAS! Atif 13 @7
(0PD} PUBLIK i
a
6119900816001 ~ Gilang Rizana Pratama, 13 DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA  BIDANG PEYELENGGARAAN Atif 137 . @F
SKom (oPD) £-GOVERMENT i
HA19820101001 ~ Harry Syofyan, ST 13 DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA  BIDANG PEYELENGGARAAN Aatif 13 or
(0PD) E-GOVERMENT i
HAL9960808001 ~ HASANUL BULKIS, - DINAS KOMUNIKAS] DAN INFORMATIKA  BIDANG INFORMASI DAN KOMUNIKAS! Altif i
(oPD) PUBLIK [}
HIZ0221103001 ~ HIZBULLAH HUSNI 13 DINAS KOMUNIKAS| DAN INFORMATIKA  BIDANG INFORMAS! DAN KOMUNIKAS! Atif - @r
NASUTION, S.1P (oPD) PUBLIK i




