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MANUAL BOOK SIKNA
(LOGIN SEBAGAI PEGAWAI NON ASN)

1. Akses ke laman https://sikna.pariamankota.go.id/ dan klik tombol Login Sikna atau Ambil Absen

@ s I K N A Beranda Hubungi Kami
SISTEM INFORMAS| KINERJA NON ASN

— sl K N A = User: Nama User
SISTEM INFORMAS! KINERJA NON ASN

Sistem Informasi Kinerja Non ASN

==SIKNA== (‘H Fegnml
Titik Koordinat Lokasi Absensi

Si ste m I n fo rma Si T Lat: -0.62928650576768 ~~ Long: 100.1391238;
Kinerja Non ASN '

Pengambilan Absen dan Penginputan Laporan
Kinerja Harian Pegawai NON ASN di lingkungan
Pemerintahan Kota Pariaman

LATITUDE LONGITUDE
KOORDINAT BELUM KOORDINAT BELUM
DITEMUKAN DITEMUKAN

Data Kehadiran Bulan Juni

No.  Hari/Tanggal Kehaa.

2. Kemudian akan muncul tampilan Login SIKNA sebagai berikut:

Q 8 &2 hitpsy/sikna.pariamankota.go.id/use

T SIKNA

SISTEM INFORMASI KINERJA NON ASN

Silakan login terlebih dahulu

Masuk
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3. Setelah login akan muncul tampilan dari Beranda SIKNA, pada tampilan ini dilengkapi dengan
informasi titik koordinat lokasi pengambilan absensi, tombol masuk dan pulang, informasi waktu
yang disertai dengan jenis kehadiran pada hari sekarang, kehadiran dalam sebulan dan tupoksi

pegawai non ASN pada bulan aktif.

® SIKNA = User: Suci Ramadhani @

Sistem Informasi Kinerja Non ASN

®

P Titik Koordinat Lokasi Absensi Suci Ramadhani 15:34:20
eranda
Lat: -0.6292: 76768 ~~ Long: 100.139123822 Pre mmer
at: -0.62928650576768 ong: 100.13912382209 ogrammel Jumat, 28 July 2023
Kehadiran [ Haoie ]
Y, Jam Masuk
Jam Pulang [ 16:45:00 ]
Kiikuntul i titik koor
LATITUDE LONGITUDE
KOORDINAT BELUM KOORDINAT BELUM
DITEMUKAN DITEMUKAN
Data Kehadiran Bulan Juli Tupoksi Bulan Juli
No. Hari/Tanggal Kehadiran Apel Pagi Apel Sore No.  Tupoksi Pegawai
1 Senin, 03 Juli 2023 { aoix | o m 1 e-Kinerja Terintegrasi
2 selasa, 04 Juli2023 [aoie] m [1s] 2 Website OPD
3 Rabu, 05 Juli 2023 [ Haoir | m m 3 eKliping
4 Kamis, 06 Juli2023 [oie ] m [ss ] 4 SIKNA
5 Jumat, 07 Juli 2023 [ aoie | m m

4. Untuk pengambilan absensi pengguna dapat login pada smartphone pastikan lokasi dari
smartphone sudah aktif. Kemudian login sebagai pegawai sehingga muncul tampilan sebagai
berikut:

15:35 | 30.5KB/s © / 15:36 | 5.8KB/s ©

LONGITUDE

{3 @ knapariamankota.go.id KOORDINAT BELUM DITEMUKAN

= c 4 =3

Suci Ramadhani
Sistem Informasi Kinerja Non ASN Programmer

Titik Koordinat Lokasi Absensi
Lat: -0.62928650576768 ~~ Long:

& PULANG

Klik untuk mendapatkan titik koordinat sekarang

LATITUDE

-0.3165573 \ 15:36:36
LONGITUDE Jumat, 28 July 2023

100.414145
Kehadiran m
: . Jam Masuk
Suci Ramadhani
Programmer Jam Pulang
Apel Pagi m
Apel Sore -
Data Kehadiran Bulan Juli
I MASUK Apel  Apel

No. Hari/Tanggal Kehadiran Pagi Sore




Untuk pengambilan absen masuk, pengguna terlebih dahulu klik tombol Klik untuk mendapatkan
titik koordinat sekarang apabila titik koordinat yang didapat lebih kurang sama dengan titik
koordinat yang ada pada papan informasi titik koordinat maka pengguna dapat melakukan
pengambilan absen. Dan Klik tombol masuk untuk mendapatkan status kehadiran pada hari aktif.
Setelah data kehadiran berhasil ditambahkan, maka akan muncul status kehadiran hari ini disertai
dengan jam masuk dan status Apel Pagi pengguna.

5. Menu Profil Pegawai digunakan untuk menampilkan data diri pegawai non ASN, dan pegawai
dapat memperbarui foto serta data diri dengan mengklik tombol Ganti Foto & Perbarui Data.

® SIKNA = user: SuciRamsdhani ® X
Profil Pegawai Home | Profil Pegawal
Detail Profil
Mama Pegawai Suci Ramadhani
Kode Pegawal Su199a0726001
Suci Ramadhani
e 3 NIK Pegawai 1306076602940001
I B Ganti Foto & Perbarul Data Gender Fesenpian
Lahir Pasir, 1994-02-26
SKPD - Bidang
Alamat Lengkap Padang
1 sk Pendidikan Terakhir D-v/s1
Instansi Pendidikan STMIK-AMIK Jayanusa
Q BIDANG
BIDANG PEVELENGGARAAN E-GOVERMENT Jurusan/Program Studi Sistem Komputer

6. Berikut form perbaruan data Non ASN, jika ada kesalahan data diri, pegawai bisa mengubahnya
dan klik tombol Simpan.
& SIKNA

Jsar: Suci Ramadhani ® X

Update Data Non ASN: SU19940226001 Home | DataHonarers { SU1S840226001 / U

Silahkan Perbanul Data Anda

Kode Pagawai Non ASH Hama Gender SKPD
SU1954022600) Suci Ramadhani erempian v 029~ DINAS KOMUNIKAS| DAM INFC RMATIN (GPD)
Tempat Lahic Tanggal Lahir Satker
1020 DINAS KOMLINIKAS| DAN IKFORMATIKA (0RD) v
Alamat Bidang
adang 335 ~ BIDANG PEYELENGGARAAN E-GOVERMENT v
Pendidikan Terakhir Jurusan Terakhir Foto Pagawsi Honorer

Sistem Hompute
Instansi Pendidiian Terakhir Gelar
STMIK AMIA Jayans: Skom
Jabatan
Pragrammer

Status Honoror.

Aktif -

..




7. Menu Tupoksi Non ASN, digunakan untuk menginputkan tupoksi pegawai tiap bulannya yang akan
digunakan pada penginputan laporan harian pegawai. Untuk menambah tupoksi pegawai dapat

klik tombol Tambah Tupoksi.
™ SIKNA = User: Sucl Ramadhani

Tupoksi Pegawai

Pegawai Honorer Bulan Tahun

SU19940226001 il Bulan v xB Ml @ | +Tambah Tupoksi

Showing 1-11 of 23 tems,

#  Kode-Nama Pegawai Non ASH Bulan Tahun  Tupoksi
1 SU13940226001-5uci Ramadhani Januari 022 W 1 Pengembangan aplikasi ¢-Kinerja Terintegrasi
W2 Pembuatan e-Absensi Honorer
B3 pen gan SIAID

2 SU19940226001-Suci Ramadhani Februari 2022 W1 Pembustan e-Absensi Honorer
W2 Re-upload website GPD/UPT

3 5U19940226001-SuciRamadhani Juli 2022 W 1 SIKNA (Sistem Informasi Kinerja Non ASN)
B2 o Hiorga Tarniwgrast
3. Website GPD

a SU19940226001-Suci Ramadhani Agustus. 2022 W 1. SIKNA {Sistem [nformasi Kinerja Non ASH)
W 2 Website 0PD
W 3. e Kinerja Terintegrasi
W4 Parlaman Genius
W 3. SIMDER! (Sistem Informasi Pendamping Desa Berdlkari)

5 5U19940226001 Suci Ramadhani Hovermber w022 W 1 meliput kegiatan pimpinan
W2 mambusat pidate pimpinan

6 5U19940226001-Suei Ramadhani Februar 2023 W L e-Kinerja Terintegrasi
W2 siLaras
W 3. website 0D

¥

Home. [ TupoksiP

W apus Servis

W apis serw

8. Berikut form input tupoksi pegawai, isikan tupoksi berdasarkan bulan dan klik tombol simpan.

®

=

Tambah Tupoksi

e = User: Suci Ramadhani
= SIKNA
Tambah Tupoksi Home / Tupoksi ASN
Tambah Tupoksi
Tahun Pegawai Honorer Bulan Tupoksi
2023 519940226001 Juli v | isikan tupoks|

9. Menu Laporan Harian, untuk menginputkan laporan harian pegawai, pada tampilan ini akan

muncul laporan harian yang terakhir diinputkan oleh pegawai dengan dilengkapi lama waktu
pengerjaan sebuah pekerjaan, status laporan harian, dan pegawai dapat menghapus atau
memperbarui laporan harian yang sudah dibuat. Untuk membuat laporan harian klik tombol Tulis

Laporan.
= Si KNA = user: Suci Ramadhani

Laporan Harian - Suci Ramadhani

Bulan Tahun

. ” o - = -

Laporan Harian - Suci Ramadhani

o Tanggal Tupoksi dan Uralan Laporan Harian
1 Jumat, 28 pr—
et o
Juli2023 I ma—

Lanjutan pengkodingan tampilan dashboard SIKNA login sebagai admin OPD dengan menampilkan data statistik kehadiran
pegawal pada tanggal hari ini
Wiaktu Pengeriaae: CB:00:00 5/d 10:00:00

2 Kamis,27

e Website OPD || e Bisetui

Penambahan fiturupload image pada form input deskripsi mer 8 dengan plugin CKeditor dan
uras ger root s diviebsite

ngerjoan; DE:00:00 5/d 14:00:00

SIKNA || Bl Bl

Perancangan dan pengkodingan tampilan dashboard SIKNA login sebagal admin OD dengan menampilkan data statistik
kehadiran pegawai pada tanggal hari ini

Waktu Pengerjaan: 14:00:00 5/d 16:00,00

3 Rabu,26

P Website OPD || Babisi Blsetifi

Perbalkan tampilan website frontend Pariaman Timur dan perbaikan kedingan pada menu unggah, dan menu manajemen posting

B Cetak Laporan Harian

e L)

Aksi
Whapos
Semua

WHapus.
semua



10. Berikut form pengisian laporan harian, dengan memilih tanggal dan memilih tupoksi kemudian
inputkan deskripsi pekerjaan yang dilakukan, jika ada bukti laporan harian atau dokumen

= SIKNA

®

A Beranda
& Prof
& Tupoksi

[# Laporan Harian

@ Kehadiran Honorer

& GantiPassword

Buat Laporan Harian

User: Suci Ramadhani

pendukung pengguna dapat mengupload file tersebut. Dan klik tombol Simpan.

Home

/ Laporan Harians / Buat Laporan Harian

Buat Laporan Harian

Kode Honorer Tahun Bulan Tanggal Bukti Laporan Harian

SU19940226001 2023 07 01 v
Tupoksi Pegawai Jam Mulai Jam Selesai

pilih Tugas v 1544 O 1544 [c]
Uraian Laporan

4
Qo
Convright © 2022 Dinas Komunikasi dan Informatika Kata Pariaman.

Version

11. Menu Kehadiran Non ASN, berisikan data kehadiran pegawai selama sebulan, pengguna dapat
memilih bulan untuk melihat kehadiran-kehadiran yang lalu. Pada menu ini dilengkapi dengan
kapan pegawai mengambil absen masuk dan absen pulang, jenis kehadiran, status apel pagi dan

apel sore.

= SIKNA

@ o

& Laporan Harian
@ Kehadiran Honorer

I} sword

Kehadiran Pegawal ;Suci Ramadhani

Nama Pegawal

1206076602940001 - Suci Ramadhani

Rekap Kehadiran

#

Tanggal

Senin, 03 Juli 2023

Selasa, 04 Juli 2023

Rabu, 05 Juli 2023

Kamis, 06 Juli 2023

Jumat, 07 Juli 2023

Senin, 10 Jull 2023

Selasa, 11 Juli 2023

Kehadiran Pegawai :Suci Ramadhani

Absen Masuk

Checkin: 07:30
Jadwal Masuk: 07:30:00

Checkin: 07:30
Jadwal Masuk: 07:30:00

Checkin: 07:20
Jadwal Masuk: 07:30:00

Checkin: 07:23
Jadwal Masuk: 07:30:00

Checkin: 07:30
Jadwal Masuk: 07:30:00

Checkin: 07:53
Jadwal Masuk: 07:30:00

Checkin: 07:50
Jadwal Masuk: 07:30:00

Bulan Tahun

Jut w2023

Absen Pulang Absen Jenis Hadir

Checkout: 16:12 HADIR
Jadwal Pulang: 16:00:00

Checkout: 16:10 HADIR
Jachwal Pulang: 16:00:00

Checkout: 16:12 HADIR
Jadwal Pulang: 16:00:00

Checkout: 16:22 HADIR
Jadwal Pulang: 16:00:00

Checkout: 16:35 HADIR
Jadwal Pulang: 16:30:00

Checkout: 16:12 HADIR
Jadwal Pulang: 16:00:00

Checkout: 16:14 HADIR
Jadwal Pulang: 16:00:00

Hadir Pagi

adiran Pegawai :Suci Ramadhani

Hadir Sore



12. Menu Ganti Password, digunakan untuk mengubah atau memperbarui password pengguna.
E SIKNA = User: Suci Ramadhani = =z

Akun User Horme. / AkunUs

@ e

Ganti Password

Password Sekarang

Current Password cannot be blank,

Email
r@gmall.com
Changing your ema| requires el confiration

username

Password Bary
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